
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

บริษทั ส ำนกังำนบญัชี เอ แอนด ์วี จ ำกดั 
17/4 หมู่ 12 ถนนวิธำนธรรมวตัร 
ทรงคนอง พระประแดง สมุทรปรำกำร 10130 
โทรศพัท:์  0-2818-4533 
LINE ID : @avaccount 
อีเมล:์ info@avaccount.com 

เลขประจ ำตวัผูเ้สียภำษี : 0115544007674 
 

A & V Account Office Co., Ltd.  
17/4 Moo 12 Withantummawat Road,  
Songkhanong, Phrapradaeng, Samutprakarn, 10130 
Tel:  0-2818-4533 
LINE ID : @avaccount 
E-mail: info@avaccount.com 

Tax ID : 0115544007674    
 
เร่ือง เสนอรำคำค่ำบริกำรท ำบญัชี 
 

เรียน กรรมกำรผูจ้ดักำร 
      
 ตำมท่ีทำงท่ำน ไดติ้ดต่อให้ บริษทั ส ำนักงำนบัญชี เอแอนด์วี จ  ำกดั เป็นผูจ้ดัท ำบัญชี บริษทัฯรู้สึกเป็นเกียรติ                
ท่ีท่ำนใหค้วำมไวว้ำงใจในกำรใหบ้ริษทัฯเป็นผูจ้ดัท ำบญัชี บริษทัฯจึงขอเสนอรำยละเอียดกำรใหบ้ริกำรดงัน้ี 
 

1. ตรวจแบบประจ ำปี ประกอบดว้ย 
- ตรวจกำรจดัท ำภำษีเงินไดห้กั ณ ท่ีจ่ำย (ภงด.1,1ก ,ภงด.3, ภงด.53)                         
- ตรวจกำรจดัท ำรำยงำนภำษีซ้ือและรำยงำนภำษีขำยและยืน่ VAT (ภพ.30)                                        
- ตรวจกำรจดัท ำเงินสมทบประกนัสงัคมประจ ำเดือน 
- ใหค้  ำปรึกษำปัญหำภำษีตลอดปีโดยไม่คิดค่ำบริกำรเพ่ิมเติม 

 
 
 
 

เรำรับผิดชอบในส่ิงที่เรำท ำ หำกท่ำนไดรั้บควำมเสียหำยอนัเกิดจำกควำมผิดพลำดในกำรท ำงำนของเรำเช่น
ภำษีซ้ือขอคืนไม่ได้แต่เอำไปขอคืน, ไม่ได้บวกกลับค่ำใช้จ่ำยต้องห้ำมในกำรค ำนวณภำษี, ไม่ได้ให้
ค  ำแนะน ำกำรหกัภำษี ณ ท่ีจ่ำยท่ีถูกตอ้ง ฯลฯ เรำพร้อมรับผิดชอบโดยไม่มีขอ้โตแ้ยง้ในวงเงินไม่เกิน 10 เท่ำ
ของค่ำบริกำรท ำบญัชีรำยเดือนท่ีเรำเรียกเก็บ 
 
 
 
 
 
 
 

ตกลงตำมขอ้เสนอน้ี 
 

ช่ือกิจกำร           
ช่ือผูมี้อ ำนำจ                  ลงนำม                                               (ประทบัตรำส ำคญั) 

      วนัท่ี                   
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2. ค่ำบริกำรจดัท ำบัญชี  ประกอบดว้ย 

- ใหค้  ำแนะน ำวธีิกำรบญัชีเพื่อผลดำ้นภำษีอำกรท่ีดีและถูกตอ้ง 
- ใหค้  ำแนะน ำระบบบญัชี ผงัทำงเดินเอกสำร รวมถึงเอกสำรเบ้ืองตน้ท่ีจ ำเป็นในกำรบนัทึกบญัชี 
- บนัทึกรำยกำรคำ้ประจ ำเดือน จดัท ำสมุดบญัชีซ้ือ, สมุดบญัชีขำย, สมุดบญัชีรับเงิน, สมุดบญัชีจ่ำยเงิน,         

สมุดบญัชีจ่ำยเงินสดยอ่ย, สมุดรำยวนัทัว่ไป และบญัชีแยกประเภท  
- จดัท ำงบทดลองและงบกำรเงิน  -    จดัท ำงบกระทบยอดเงินฝำกธนำคำร     -   จดัท ำทะเบียนสินทรัพย ์
- จดัท ำรำยละเอียดประกอบบญัชีท่ีส ำคญัเช่นรำยละเอียดลูกหน้ี, รำยละเอียดเจำ้หน้ี เป็นตน้ 
- จดัท ำและยืน่ภำษีเงินไดนิ้ติบุคคลกลำงปี (ภงด.51) และภำษีเงินไดนิ้ติบุคคลส้ินปี (ภงด.50) 
- จดัท ำและยืน่แบบน ำส่งงบกำรเงินต่อกระทรวงพำณิชย ์(สบช.3) 
- ลงทะเบียนเป็นผูท้  ำบญัชี 

    ค่ำบริกำรส ำหรับกำรท ำบญัชีและตรวจแบบประจ ำปี ขึน้อยู่กบัรำยกำรค้ำต่อปี เช่น จ ำนวนรำยกำร, ซ้ือ, ขำย, รับเงิน, 
จ่ำยเงิน, จ่ำยเงินสดยอ่ย, รำยกำรเดินบญัชีธนำคำร เป็นตน้  

จ ำนวนรำยกำรค้ำ ค่ำบริกำรปีละ 
ไม่เกิน 10 รำยกำร 500 
ไม่เกิน 30 รำยกำร 1,000 
ไม่เกิน 50 รำยกำร 2,000 
ไม่เกิน 75 รำยกำร 3,000 
ไม่เกิน 100 รำยกำร 4,000 
ไม่เกิน 150 รำยกำร 5,500 
ไม่เกิน 200 รำยกำร 7,000 
ไม่เกิน 250 รำยกำร 9,000 

 
 

3. ค่ำบริกำรปิดบัญชีและจดัท ำงบกำรเงนิปีละ 5,000 บำท 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตกลงตำมขอ้เสนอน้ี 
 

ช่ือกิจกำร           
ช่ือผูมี้อ ำนำจ                  ลงนำม                                               (ประทบัตรำส ำคญั) 

      วนัท่ี                   
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4. ค่ำสอบบัญชี  มีดงัน้ี 
 

ปริมำณงำน ค่ำบริกำรปีละ 

- 7,000 
ไม่เกิน 500,000 9,000 
ไม่เกิน 1,000,000 12,000 
ไม่เกิน 3,000,000 15,000 
ไม่เกิน 6,000,000 18,000 
ไม่เกิน 10,000,000 20,000 
ไม่เกิน 15,000,000 25,000 
ไม่เกิน 20,000,000 30,000 
ไม่เกิน 30,000,000 40,000 

 

 
5. ค่ำบริกำรเชิญประชุมอนุมตังิบกำรเงนิ (เฉพำะบริษัท จ ำกดั) และ ยืน่บอจ. 5 ประกอบดว้ย 

- เพ่ือหลีกเล่ียงค่ำปรับ 20,000 บำท ตำมมำตรำ ๑๑๗๕ แห่งประมวลกฏหมำยแพง่และพำณิชย ์
- กำรบอกกล่ำวเชิญประชุมใหญ่ ประกำศลงหนงัสือพิมพเ์ชิญประชุมผูถื้อหุน้เพ่ืออนุมติังบกำรเงิน 
- ส่งหนงัสือเชิญประชุมไปทำงไปรษณียต์อบรับใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ 
- จดัท ำและยืน่บญัชีรำยช่ือผูถื้อหุน้ (บอจ. 5) ต่อ กระทรวงพำณิชย ์  

        ค่ำบริกำรส ำหรับกำรเชิญประชุมอนุมติังบกำรเงิน คือ 3,000 บำท ต่อ ปี 
 

บริษทัฯ มีควำมยนิดีท่ีจะเสนอบริกำรเพ่ิมเติมคือบริกำรเขำ้พบสรรพำกรซ่ึงอำจมีควำมจ ำเป็นตอ้งเขำ้พบเป็นบำงคร้ัง 
ซ่ึงจะคิดค่ำบริกำรเพ่ิม 3,000.- บำทต่อคร้ัง (เฉพำะเม่ือมีหมำยเรียกจำกสรรพำกรและไดรั้บอนุมติัโดยกำรมอบอ ำนำจ
จำกท่ำนแลว้เท่ำนั้น) 

 

บริษทัฯ ตอ้งกำรควำมช่วยเหลือจำกพนกังำนของท่ำนเพ่ือจดัเตรียมเอกสำรเบ้ืองตน้เพ่ือกำรบนัทึกบญัชี เช่น ทะเบียน
จ่ำยเช็ค, ใบส ำคญัต่ำงๆ เป็นตน้ เพ่ือใหก้ำรจดัท ำบญัชีไดท้นัเวลำ  

 

บริษทัฯ ก ำหนดรำคำขำ้งตน้จำกกำรประมำณเวลำท่ีคำดวำ่จะตอ้งใช ้, ค่ำเดินทำงและค่ำใชจ่้ำยอ่ืนๆ เช่น ค่ำโทรศพัท,์ 
แฟกซ์ เป็นตน้ ซ่ึงข้ึนอยูก่บัภำระควำมรับผิดชอบท่ีไดรั้บและควำมช ำนำญของพนกังำนท่ีไดรั้บมอบหมำย  

 
 
 

ตกลงตำมขอ้เสนอน้ี 
 

ช่ือกิจกำร           
ช่ือผูมี้อ ำนำจ                  ลงนำม                                               (ประทบัตรำส ำคญั) 

      วนัท่ี                   
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กำรเกบ็ค่ำบริกำร 

- บริษัทฯ จะเรียกเกบ็ค่ำท ำบัญชี เมือ่ได้รับเอกสำรและแจ้งค่ำบริกำรตำมรำยกำรค้ำให้แก่ท่ำน 
- กรณีหำกพบว่ำ รำยกำรค้ำมจี ำนวนมำกกว่ำทีแ่จ้งไว้  ทำงบริษัทฯ ขออภัยทีจ่ ำเป็นต้องเรียกเกบ็ค่ำบริกำรเพิม่ 

และปรับรำคำตำมจริงย้อนหลงั 
- กรณลูีกค้ำช ำระบริกำรล่ำช้ำเกนิกว่ำวนัทีร่ะบุ จะมค่ีำตดิตำมคร้ังละ 500 บำท 

 

บริษทัฯหวงัเป็นอยำ่งยิง่วำ่คงจะไดรั้บใชท่้ำนดว้ยจรรยำบรรณของวชิำชีพท่ีดีต่อไป หำกท่ำนเห็นดว้ยกบัขอ้เสนอ
ดงักล่ำวโปรดลงนำมในทำ้ยหนงัสือฉบบัน้ีแลว้ส่งส ำเนำคืนมำยงับริษทัฯจกัขอบพระคุณยิง่ 

 

 

                 ขอแสดงควำมเคำรพอยำ่งสูง 

                                                       
(นำยสุรันดร  ม้ีเจริญ) 

                                                                                                                กรรมกำรผูจ้ดักำร  
 
 
 
ตกลงตำมขอ้เสนอน้ี 
…………………………………………… 
ลงนำม                                                                (ประทบัตรำส ำคญั) 
ต ำแหน่ง                
วนัท่ี                   

 

         ส ำเนำโปรดส่งคนื 
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เอกสำรท่ีตอ้งใชใ้นกำรท ำบญัชีต่อจำกส ำนกังำนบญัชีเก่ำ 
  

1. หนงัสือรับรองจดทะเบียนบริษทั         18.ขอ้ปฏิบติัทำงภำษี 

2. บอจ.5      19.สัญญำต่ำงๆ 

3. ภพ.01/ ภพ.09 และ ภพ.20    20.ภงด.1 ก 

4. user และ password กำรยืน่แบบกระทรวง+สรรพำกร+สปส    21.ภงด1 

5.ส ำเนำบตัรประจ ำตวักรรมกำรผูมี้อ ำนำจ   22. ภงด3 

6.งบกำรเงินปีก่อน     23.ภงด53 

7. งบทดลอง     24.ภพ.30 

8.แยกประเภท     25.ประกนัสังคม 

9.ทะเบียนสินทรัพย ์     26.เงินสมทบเงินกองทุนทดแทน 

10.รำยละเอียดเจำ้หน้ีคงคำ้ง    27. ภงด.50 

11.รำยละเอียดเช็คคำ้งจ่ำย    28.ภงด.51 

12.รำยละเอียดลูกหน้ีคงคำ้ง    29. Bank statements ทุก Bank 

14.รำยละเอียดเช็คคำ้งรับ     
15.รำยละเอียดสินคำ้คงเหลือ 
16. รำยละเอียดค่ำใชจ่้ำยคำ้งจ่ำย 
17. รำยละเอียดประกอบบญัชีทุกบญัชี 
 
 
 
 
 
 
 
     
 


