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เร่ือง เสนอราคาค่าบริการท าบญัชี 
เรียน กรรมการผูจ้ดัการ  
 
 ตามท่ีทางท่าน ได้ติดต่อให้บริษทั ส านักงานงานบัญชี  เอแอนด์วี  จ ากัด เป็นผูจ้ ัดท าบัญชีของท่าน บริษัทฯ                   
รู้สึกเป็นเกียรติท่ีท่านใหค้วามไวว้างใจในการใหบ้ริษทัฯเป็นผูจ้ดัท าบญัชี บริษทัฯจึงขอเสนอรายละเอียดการใหบ้ริการดงัน้ี 
 

1. ยืน่แบบประจ ำปี ประกอบดว้ย 
- จดัท ำและยืน่ภำษีเงินไดนิ้ติบุคคลส้ินปี (ภงด.50) 
- จดัท ำและยืน่แบบน ำส่งงบกำรเงินต่อกระทรวงพำณิชย ์(สบช.3) 
- จดัท ำและยืน่แบบน ำส่งบญัชีผูถื้อหุน้ต่อกระทรวงพำณิชย ์(บอจ.5) 

2. ปิดบัญชีประจ ำปี  ประกอบดว้ย 
- จดัท ำสมุดรำยวนัทัว่ไป และ บญัชีแยกประเภท  
- จดัท ำงบทดลองและงบกำรเงิน   
- ลงทะเบียนเป็นผูท้  ำบญัชี 
- ใหค้  ำปรึกษำปัญหำบญัชีตลอดปีโดยไม่คิดค่ำบริกำรเพ่ิมเติม 

3. ค่ำบริกำร ประกอบดว้ย        (โปรโมชัน่น้ีตอ้งท ำบญัชีกบัเรำต่อในปีถดัไป) 
- ค่าบริการในการจดัท าบญัชี คือ  5,000.- บาท ต่อปี  2,000.- บาท ต่อปี 
- ค่าบริการจดัหาผูส้อบบญัชี คือ  7,000.- บาท ต่อปี  5,000.- บาท ต่อปี 

 

ค่าบริการในปีถัดไป 
- กรณีในปีถดัไป ยงัไม่มีรำยกำรคำ้และยงัไม่ไดด้ ำเนินกิจกำร ค่ำบริกำรยงัเป็นไปตำมเง่ือนไขขำ้งตน้ คือ 
ค่ำบริกำร ประกอบดว้ย        (โปรโมชัน่น้ีตอ้งท ำบญัชีกบัเรำต่อในปีถดัไป) 
- ค่าบริการในการจดัท าบญัชี คือ  5,000.- บาท ต่อปี  2,000.- บาท ต่อปี 
- ค่าบริการจดัหาผูส้อบบญัชี คือ  7,000.- บาท ต่อปี  5,000.- บาท ต่อปี 

 

 

ตกลงตามขอ้เสนอน้ี 
 

ช่ือกิจกำร           
ช่ือผูมี้อ  ำนำจ                  ลงนำม                                               (ประทบัตรำส ำคญั) 

      วนัท่ี                   
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ค่าบริการในปีถัดไป 
- กรณีในปีถดัไป มีรำยกำรคำ้และมีกำรประกอบกิจกำร บริษทัฯจึงขอเสนอรำยละเอียดกำรใหบ้ริกำรดงัน้ี 

 
1. ค่าบริการยื่นแบบประจ าเดือน (คิดคา่บริการถ้ามใีห้ยื่นแบบประจ าเดือน) 
- จดัท ำและยืน่ภำษีเงินไดพ้นกังำนหกั ณ ท่ีจ่ำย (ภงด.1,1ก ,ภงด.3, ภงด.53)                        250 บำทตอ่เดือน 
- จดัท ำรำยงำนภำษีซ้ือและรำยงำนภำษีขำยและยืน่ VAT (ภพ.30)                                        500 บำทตอ่เดือน 
- จดัท ำและยืน่เงินสมทบประกนัสงัคม                                                                                  250 บำทตอ่เดือน 
- ใหค้  ำปรึกษำปัญหำภำษีตลอดปีโดยไม่คิดค่ำบริกำรเพ่ิมเติม 
*** ส ำนักงำนบัญชีด ำเนินกำรยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีผ่ำนระบบเครือข่ำยอนิเทอร์เน็ต *** 

 
2. ค่าบริการท าบัญชี  ประกอบด้วย 
- ใหค้  ำแนะน ำวธีิกำรบญัชีเพื่อผลดำ้นภำษีอำกรท่ีดีและถูกตอ้ง 
- ใหค้  ำแนะน ำระบบบญัชี ผงัทำงเดินเอกสำร รวมถึงเอกสำรเบ้ืองตน้ท่ีจ ำเป็นในกำรบนัทึกบญัชี 
- บนัทึกรำยกำรคำ้ประจ ำเดือน จดัท ำสมุดบญัชีซ้ือ, สมุดบญัชีขำย, สมุดบญัชีรับเงิน, สมุดบญัชีจ่ำยเงิน,         

สมุดบญัชีจ่ำยเงินสดยอ่ย, สมุดรำยวนัทัว่ไป และบญัชีแยกประเภท  
- จดัท ำงบทดลองและงบกำรเงิน  -    จดัท ำงบกระทบยอดเงินฝำกธนำคำร     -   จดัท ำทะเบียนสินทรัพย ์
- จดัท ำรำยละเอียดประกอบบญัชีท่ีส ำคญัเช่นรำยละเอียดลูกหน้ี, รำยละเอียดเจำ้หน้ี เป็นตน้ 
- จดัท ำและยืน่ภำษีเงินไดนิ้ติบุคคลกลำงปี (ภงด.51) และภำษีเงินไดนิ้ติบุคคลส้ินปี (ภงด.50) 
- จดัท ำและยืน่แบบน ำส่งงบกำรเงินต่อกระทรวงพำณิชย ์(สบช.3) 
- ลงทะเบียนเป็นผูท้  ำบญัชี 

    ค่ำบริกำรส ำหรับกำรท ำบญัชีประจ ำเดือน ขึน้อยู่กบัรำยกำรค้ำต่อเดอืน เช่นจ ำนวนรำยกำรหกั ณ ท่ีจ่ำย,กำรเขำ้-ออกของ
พนกังำน, ซ้ือ, ขำย, รับเงิน, จ่ำยเงิน, จ่ำยเงินสดยอ่ย, รำยกำรเดินบญัชีธนำคำร เป็นตน้  

จ ำนวนรำยกำรค้ำ 
ค่าบริการเดอืนละ 

ไม่เกิน 10 รำยกำร 500 
ไม่เกิน 30 รำยกำร 1,000 
ไม่เกิน 50 รำยกำร 2,000 
ไม่เกิน 75 รำยกำร 3,000 
ไม่เกิน 100 รำยกำร 4,000 
ไม่เกิน 150 รำยกำร 5,500 
ไม่เกิน 200 รำยกำร 7,000 
ไม่เกิน 250 รำยกำร 9,000 

 
ช่ือกิจกำร           
ช่ือผูมี้อ  ำนำจ                  ลงนำม                                               (ประทบัตรำส ำคญั) 

      วนัท่ี                   
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3. ค่าสอบบัญชี  มีดงันี ้

ปริมำณงำน ค่ำบริกำรปีละ 

- 7,000 
ไม่เกิน 500,000 9,000 
ไม่เกิน 1,000,000 12,000 
ไม่เกิน 3,000,000 15,000 
ไม่เกิน 6,000,000 18,000 
ไม่เกิน 10,000,000 20,000 
ไม่เกิน 15,000,000 25,000 
ไม่เกิน 20,000,000 30,000 
ไม่เกิน 30,000,000 40,000 

 

 
4. ค่าบริการเชิญประชุมอนุมัตงิบการเงนิ (เฉพาะบริษัท จ ากดั) และ ยื่นบอจ. 5 ประกอบด้วย 

- เพื่อหลกีเลีย่งคา่ปรับ 20,000 บาท ตามมาตรา ๑๑๗๕ แหง่ประมวลกฏหมายแพง่และพาณิชย์ 
- การบอกกลา่วเชิญประชมุใหญ่ ประกาศลงหนงัสอืพิมพ์เชิญประชมุผู้ ถือหุ้นเพื่ออนมุตัิงบการเงิน 
- สง่หนงัสอืเชิญประชมุไปทางไปรษณีย์ตอบรับให้แก่ผู้ ถือหุ้น 
- จดัท าและยื่นบญัชีรายช่ือผู้ ถือหุ้น (บอจ. 5) ตอ่ กระทรวงพาณิชย์   

        คา่บริการส าหรับการเชิญประชมุอนมุตังิบการเงิน คือ 3,000 บาท ตอ่ ปี 
  

บริษัทฯ มีความยินดีที่จะเสนอบริการเพิ่มเติมคือบริการเข้าพบสรรพากรซึง่อาจมีความจ าเป็นต้องเข้าพบเป็นบางครัง้ 
ซึ่งจะคิดค่าบริการเพิ่ม 3,000.- บาทต่อครัง้ (เฉพาะเมื่อมีหมายเรียกจากสรรพากรและได้รับอนุมตัิโดยการมอบ
อ านาจจากทา่นแล้วเทา่นัน้) 

 

บริษัทฯ ต้องการความช่วยเหลือจากพนักงานของท่านเพื่อจัดเตรียมเอกสารเบือ้งต้นเพื่อการบันทึกบัญชี เช่น 
ทะเบียนจ่ายเช็ค, ใบส าคญัตา่งๆ เป็นต้น เพื่อให้การจดัท าบญัชีได้ทนัเวลา 
 
 

 

 

 

 

 

 

ตกลงตามขอ้เสนอน้ี 
 

ช่ือกิจกำร           
ช่ือผูมี้อ  ำนำจ                  ลงนำม                                               (ประทบัตรำส ำคญั) 

      วนัท่ี                   
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บริษัทฯ ก าหนดราคาข้างต้นจากการประมาณเวลาที่คาดว่าจะต้องใช้ , ค่าเดินทางและค่าใช้จ่ายอื่นๆ เช่น               
ค่าโทรศัพ ท์, แฟกซ์ เป็นต้น ซึ่งขึ น้อยู่กับภาระความรับผิดชอบที่ ได้ รับและ ความช านาญของพนักงาน                               
ที่ได้รับมอบหมาย  

 

กำรเกบ็ค่ำบริกำร 
- บริษัทฯ จะเรียกเก็บค่าท าบัญชีเดือนแรก เมื่อได้รับเอกสารและแจ้งค่าบริการตามรายการค้า

ให้แก่ท่าน 
- กรณีหากพบว่า รายการค้ามีจ านวนมากกว่าที่แจ้งไว้  ทางบริษัทฯ ขออภัยที่จ าเป็นต้องเรียกเก็บ

ค่าบริการเพิ่ม และปรับราคาตามจริงย้อนหลัง 
- กรณีท ำบญัชีย้อนหลงั บริษัทฯ จะคดิค่ำบริกำรตั้งแต่เดอืนทีม่รีำยกำรค้ำ เป็นต้นไป 

- กรณลูีกค้ำช ำระบริกำรล่ำช้ำเกนิกว่ำวนัทีร่ะบุ จะมค่ีำตดิตำมคร้ังละ 500 บำท 

- กรณลูีกค้ำไม่ได้ท ำบญัชีปีถัดไป หรือท ำไม่ครบปี ทำงบริษัทฯ จะเรียกเกบ็ค่ำบริกำรย้อนหลงัตำมจริง 
 
 

บริษัทฯหวงัเป็นอย่างยิ่งว่าคงจะได้รับใช้ท่านด้วยจรรยาบรรณของวิชาชีพที่ดีต่อไป หากท่านเห็นด้วยกับข้อเสนอ
ดงักลา่ว โปรดลงนามในท้ายหนงัสอืฉบบันีแ้ล้วสง่ส าเนาคืนมายงับริษัทฯจกัขอบพระคณุยิ่ง 

 

                 ขอแสดงควำมเคำรพอยำ่งสูง 

                                                       
(นำยสุรันดร  ม้ีเจริญ) 

                                                                                                                กรรมกำรผูจ้ดักำร 
  
ตกลงตามขอ้เสนอน้ี 
…………………………………………… 
ลงนำม                                                                (ประทบัตรำส ำคญั) 
ต ำแหน่ง                
วนัท่ี                   

 

         ส ำเนำโปรดส่งคนื 

 
 


