
บรษิทั / หา้งฯ ...........................................

รายละเอยีดเอกสารทีจ่ดัสง่รายเดอืน ผูจ้ดัท า .................................

ประจ าเดอืน .....................   ปี ...........

จ านวน (ใบ)

1  Bank Statement เขยีนระบทุีม่าเงนิเขา้ ออก

บญัช…ี………...ธนาคาร .................................... เลขที ่........................................

บญัช…ี………...ธนาคาร .................................... เลขที ่........................................

บญัช…ี………...ธนาคาร .................................... เลขที ่........................................

บญัช…ี………...ธนาคาร .................................... เลขที ่........................................

2 ตน้ขัว้เชค็

3 ส าเนาใบ Pay in หรอืหลกัฐานการฝากถอนเงนิจากธนาคาร

4 รายงานเคลือ่นไหวสนิคา้ / สนิคา้คงเหลอื

5 ทะเบยีนจา่ยเงนิเดอืน

6 ส าเนาหนังสอืรับรอง หกั ณ ทีจ่า่ย ทีห่กัผูอ้ ืน่

7 ส าเนาใบก ากบัภาษีขาย

8 ตน้ฉบบัใบก ากบัภาษีซือ้

9 ตน้ฉบบัหนังสอืรับรองหกั ณ ทีจ่า่ยทีไ่ดรั้บ

10 ใบส าคญัรับ พรอ้มเอกสารแนบ

11 ใบส าคญัจา่ย พรอ้มเอกสารแนบ

12 ใบส าคญัจา่ยเงนิสดยอ่ย พรอ้มเอกสารแนบ

13 ใบส าคญัท่ัวไป

14 สญัญาตา่ง ๆ เชน่ สญัญากูย้มื , สญัญาเชา่ซือ้ , สญัญาเงนิเบกิเกนิบญัชี

15 ทะเบยีนคมุการโอนเงนิระหวา่งบญัชธีนาคาร

16 ทะเบยีนคมุเงนิสด

17 ทะเบยีนคมุเงนิสดยอ่ย

18 สรปุรายการเชค็รับ / รับโอนเงนิเขา้ธนาคาร / เงนิสดรับ

19 สรปุรายการเชค็จา่ย / เงนิสดจา่ย

20 ทะเบยีนจา่ยเชค็

21 ใบแจง้หนีท้ีจ่ะตอ้งจา่ย

22 Invoice ทีร่อเรยีกเก็บ

23 อืน่ ๆ (โปรดระบ)ุ

**ส าเนาเก็บไวใ้น Permanent File

ผูจ้ดัท า/ผูส้ง่ ผูร้บัเอกสาร - A&V ผูต้รวจสอบ -A&V

วนัที.่.................. วนัที.่..................

รายละเอยีด
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