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เอกสารเบื 	องต้นในการตรวจสอบ มี ไมมี่

-         งบทดลอง ปีก่อน (ก่อนปิดบญัชี) กรณีเป็นงบที�สง่เป็นปีแรก

-         รายงานผู้สอบบญัชี และงบการเงินปีก่อน

-         งบทดลอง ปีปัจจบุนั file งบการเงิน Excel

-         บอจ. 5 (กรณีเป็นบริษัท) , หนงัสือรับรองบริษัท หรือห้างฯ

-         คําอธิบายเกี�ยวกบัคดีความ(ถ้ามี)

-         ภ.พ. 30 ธนัวาคม ปีปัจจบุนั, รายงานภาษีซื ;อ-ขาย ธนัวาคม ปีปัจจบุนั

-         ภ.ง.ด.1 เดือน ธนัวาคม ปีปัจจบุนั + ภ.ง.ด. 1ก ปีปัจจบุนั

-         ภ.ง.ด. 3,53 ธนัวาคม ปีปัจจบุนั ( พร้อมใบตอ่ ภ.ง.ด.ด้วย)

-         ภ.ง.ด. 50 ปีก่อน

-         ภ.ง.ด. 51 ปีปัจจบุนั

-         รายการปรับปรุงตา่ง ๆ ถ้ามี

-         การคํานวณภาษีเงินได้นิตบิคุคล

-         รายละเอียดภาษีเงินได้ถกูหกั ณ ที�จา่ย

เงนิสด

-  บญัชีแยกประเภทเงินสดชว่งปลายเดือน ธนัวาคม ปีปัจจบุนั หรือ สมดุเงินสดยอ่ย

เงนิฝากธนาคาร

-         Bank Statement หรือ Pass Book ปลายเดือนธนัวาคม ปัจจบุนั ต้นเดือนมกราคมปีถดัไป

-         งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร (กรณียอดตามบญัชีไมเ่ทา่กบัธนาคาร)

-         สญัญากู้ ยืม(ถ้ามีบญัชีเงินกู้ ยืม หรือเงินเบกิเกินบญัชี)

-         หนงัสือยืนยนัยอดเงินฝากธนาคาร หรือ เงินเบกิเกินบญัชีธนาคาร

สินค้าคงเหลือ

-         รายละเอียดสินค้าคงเหลือ ณ วนัสิ ;นงวด

-         รายงานการเคลื�อนไหวของสินค้า ( ประกอบด้วย ปริมาณ ราคาตอ่หนว่ย จํานวนเงินรวม)

รายการใหญ่ 3 รายการ

-         Invoice ซื ;อสินค้า ธนัวาคม ปีปัจจบุนั และ มกราคมปีถดัไป ของสินค้าทั ;ง 3 รายการที�เลือก
     - ____________________________

     - ____________________________

-         Invoice ขายสินค้า ธนัวาคม ปัจจบุนั และ มกราคมปีถดัไป ของสินค้าทั ;ง 3 รายการที�เลือก
     - ____________________________

     - ____________________________

-         รายงานการตรวจนบัสินค้า ณ วนัสิ ;นงวด และสรุปผลการตรวจนบั ที�มีลายเซ็นต์ของโกดงั

บญัชีและกรรมการ

ใบนําส่งเอกสารตรวจสอบบัญชี  บริษทั/ห้างฯ .................................................................
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เอกสารเบื 	องต้นในการตรวจสอบ มี ไมมี่

ลูกหนี 	การค้า

-         รายละเอียดลกูหนี ; ณ วนัสิ ;นปี

-         เอกสารการชําระเงินหลงัวนัสิ ;นงวด ของ ลกูหนี ;รายใหญ่ (ใบเสร็จรับเงินหลงัวนัสิ ;นปี หรือ

Bank Statement หลงัวนัสิ ;นงวด)

-         ถ้าไมมี่การชําระเงินหลงัวนัสิ ;นงวด ขอเอกสาร Invoice ต้นเรื�อง ของลกูหนี ;รายใหญ่ที�เลือก
     - ____________________________

     - ____________________________

เจ้าหนี 	การค้า

-         รายละเอียดเจ้าหนี ; ณ วนัสิ ;นปี

-         เอกสารการชําระเงินหลงัวนัสิ ;นงวด ของ เจ้าหนี ;รายใหญ่ (ใบเสร็จรับเงินหลงัวนัสิ ;นปี หรือ

Bank Statement หลงัวนัสิ ;นงวด)

-         ถ้าไมมี่การชําระเงินหลงัวนัสิ ;นงวด ขอเอกสาร Invoice ต้นเรื�อง ของเจ้าหนี ;รายใหญ่ที�เลือก
     - ____________________________

     - ____________________________

เงนิให้กู้ยืมและเงนิกู้ยืม

-         การคํานวณดอกเบี ;ยรับหรือดอกเบี ;ยจา่ย

สินทรัพย์ถาวร

-         รายละเอียดที�ดนิ อาคาร และอปุกรณ์ ปีปัจจบุนั

-         การคํานวณราคาคา่เสื�อมราคาตามวิธีเส้นตรง

-         โฉนดที�ดนิ หนงัสือสญัญาซื ;อขายที�ดนิ เอกสารแสดงกรรมสิทธิT

-         ในกรณีที�มีการเชา่ซื ;อหรือผอ่นชําระสินทรัพย์ถาวร

o      สญัญาเชา่ซื ;อหรือผอ่นชําระ และ Invoice ซื ;อ

o      การคํานวณดอกเบี ;ยตดัจา่ยสําหรับการเชา่ซื ;อหรือผอ่นชําระ

-         เอกสารที�ระบซุึ�งกรรมสิทธิTและราคาทนุของทรัพย์สินที�มีราคาสงู 2 รายการ

-         ถ้ามีการซื ;อสินทรัพย์เพิ�มในระหวา่งปี ปัจจบุนั ที�มีราคาสงูขอ Invoice ด้วย
     - ____________________________

     - ____________________________
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เอกสารเบื 	องต้นในการตรวจสอบ มี ไมมี่

ทุน

-         ถ้ามีการเพิ�มทนุหรือลดทนุ

0        รายงานการประชมุ, มตพิิเศษการเพิ�มทนุหรือลดทนุ, เอกสารการจดทะเบียนการเพิ�มทนุ

หรือลดทนุ

-         กรณีบริษัท ถ้ามีการชําระเงินคา่หุ้นระหวา่งงวด ขอ วนัที�ที�ชําระเงินคา่หุ้น จํานวนหุ้นที�ชําระ

 และการคํานวณหุ้นสามญัถวัเฉลี�ยถ่วงนํ ;าหนกั

รายได้

-         กระทบยอดรายได้ตามบญัชี กบั ภ.พ. 30 ตลอดปีปัจจบุนั

-       G/L รายไดป้ลายงวด + ตวัอยา่ง Invoice ขายรายใหญ่

-      Invoice ขายและซื$อ 7 วนั ก่อนและหลงัวนัสิ$นงวด

-         Invoce ขายตา่งประเทศ, ใบขนสินค้า (ถ้ามีการขายตา่งประเทศ)

-         การคํานวณกําไรขาดทนุจากการปริวรรตเงินตราตา่งประเทศ (ถ้ามีการขายตา่งประเทศ)

ต้นทุนและค่าใช้จ่าย

-       G/L ซื$อ,ตน้ทุนปลายงวด + ตวัอยา่ง Invoice รายใหญ่

-         การคํานวณกําไรขาดทนุจากการปริวรรตเงินตราตา่งประเทศ (ถ้ามีการซื ;อตา่งประเทศ)

-         แยกรายละเอียดเงินเดือน คา่แรง เบี ;ยเลี ;ยง หรือโบนสั

-  บญัชีแยกประเภทหรือรายละเอียดต้นทนุหรือคา่ใช้จา่ยอื�นๆ ที�มีความสําคญั และตวัอยา่งเอกสาร
     - ____________________________

     - ____________________________

     - ____________________________

     - ____________________________

     - ____________________________

-         รายละเอียด คา่ใช้จา่ยค้างจา่ย

-         รายละเอียด รายได้รับลว่งหน้า

-         รายละเอียด รายได้ค้างรับ

-         รายละเอียด คา่ใช้จา่ยจา่ยลว่งหน้า


